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TONG CONG TY SONG DA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Céng ty cé phin Séng da 505 Péc lap - Tu do - Hanh phuc
------ (8 < B mmmmmm ---
S6: b4 CT505/HPQT Gia Lai, ngay 10 thadng 09 nam 2004
QUYET DINH

CUA HOI PONG QUAN TRI CONG TY CO PHAN SONG PA 505
(V/v: Ban hanh Quy ché quan ly tai chinh)

_ HOI Bﬁneguﬂy TRI
CONG TY CO PHAN SONG DA 505
-~ Can cu:

- Luat doanh nghiép dugc Quéc hdi nudc Cong hoa xa hdi chi nghia
Viét Nam théng qua ngay 12/6/1999.
Diéu Ié t6 chifc hoat déng clia Cdng ty c¢d phan Séng da 505

- Canclvaotdtrinhsé: CT505/TCHC ngay 05 thang 9 nam 2004 cla
Giam déc Céng ty

QUYET DINH

Diéu 1: Ban hanh qui ché& “quan ly Tai chinh clia Céng ty c¢d phan Séng
da 505'kem theo Quyét dinh nay .

Diéu 2: Giao cho éng : Giam déc Cong ty chi dao thuc hién coéng viéc
trén theo dung phap luat Nha nudc va cac qui dinh cta Coéng ty.

Diéu 3: Cac 6ng : Giam déc Cong ty, Ké toan trudng, Trudng cac phong
chifc nang, can clt quyét dinh thuc hién.

Ngi nhan: T/M HOI BPONG QUAN TRI
- Nhu diéu 3.
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QUY CHE QUAN LY TAI CHiNH

7 -~ o o~ = -
CUA CONG TY CO PHAN SONG DA 505
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé6:CT505/HPQT ngay 10 thang 09
nam 2004 cta H6i déng Quan tri Céng ty ¢6 phan Séng da 505)

CHUONG |
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1:

Céng ty cé phan Séng da 505 (sau day goi tat la Céng ty) la doanh
nghiép dudc thanh 1ap theo hinh thitc chuyén tif béd phan doanh nghiép
Nha nuéc l1a Xi nghiép Séng da 505 thudc Céng ty Séng da 5- Tong
cong ty Séng Pa thanh Céng ty cé phan Séng da 505, té chiic hoat
dong theo Luat doanh nghiép dugc Quéc héi nudc Cong hoa xa hoi
chii nghia Viét Nam khoa X ky hop thir XV théng qua ngay 12 thang 6
nam 1999, cé tu cach phap nhan, hach toan kinh té déc lap, tu chd vé
tai chinh, tu chiu trach nhiém vé két qua kinh doanh, chiu trach nhiém
vé tai chinh hitu han déi véi cac khoan no trong pham vi vén diéu lé,
c cac quyén va nghia vu dan su.

Diéu 2:

Cong ty co thé c6 van phong dai dién ho#c chi nhanh dat tai mét
s6 tinh, thanh phé trén lanh thd Viét Nam va nudc ngoai dudc cap co
thdm quyén quyét dinh theo quy dinh cia Phap luat. Céng ty cé quyén
sl dung vén va cac quy cla cong ty dé phuc vu cac nhu cau kinh
doanh theo nguyén tac bao toan va sinh 13i, nhugng ban hoac cho
thué céc tai san khéng dung dén hoac chua dling hét cong suat, phat
hanh, chuyén nhugng, ban cac cd phiéu, tang gidm vén diéu Ié theo
quy dinh clia Phap luat, dugc thé chap céac tai san thudc quyén quan
ly clia Céng ty tai cdc Ngan hang Viét Nam dé vay vén kinh doanh
theo quy dinh clia Phap luat. Khi cé di diéu kién, cong ty cé quyén
phat hanh chimg khodan ra céng chuing theo quy dinh cla Phap luat vé
ching khoan. Quyét dinh sir dung va phan phdéi Igi nhuan con lai cho
cac c6 dong sau khi da lam di nghia vu v6i Nha nudc, |ap va st dung
cac quy theo quy dinh clia Nha nuéc va theo Nghi quyét, Quyét dinh
cla Dai hdi déng c6 dong.

Piéu 3:
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Céng ty chiu su kiém tra cla cac co quan quan ly Nha nudc theo
quy dinh ctia Phap luat, tuan thd cac quy dinh vé thanh tra clia cac co
quan Nha nuéc cd thdm quyén. Thuc hién dang ché doé va cac quy
dinh vé quan ly vén, tai san, cac quy, hach toan, ké toan-théng ké, ché
d6 kiém toan va cac ché dé khac do Phap luat quy dinh. Bao cao két
qua hoat déng san xuét kinh doanh, tinh hinh té chifc hoat déng va
cac van dé lién quan khac dinh ky hoac dét xuat theo yéu cau cla
Nha nudc va cha Dai hdi déng c¢6 déng cong ty.

CHUONG I
CHE DO TAI CHINH CUA CONG TY
Muc | : Quan ly, sir dung von va tai san

Diéu 4:

4.1. Vén diéu & cha Coéng ty do cac cb dbng tu nguyén tham gia
déng gbép bang nguén vén hop phap cla minh.

Vén diéu Ié dudc gbép bang déng Viét Nam, ngoai t&é hodc bang hién
vat dugc quy déi theo mét don vi théng nhat 1a déng Viét Nam.

4.2. Vén diéu |& clia Cong ty cd phén tai thoi diém thanh 1ap dudc xac
dinh la: 7.000.000.000, déng (B&y ty déng chan)

4.3. Cd cdu vén phan theo sd hitu. Cu thé nhu sau:

- Téng gia tri ¢ phan phat hanh: 7.000.000.000, déng

- C6 phan Nha nuéc: 3.570.000.000, dong; chiém 51% von diéu lé.
- Gia tri c6 phiéu phat hanh thu hut thém la: 3.430.000.000, dong
(tuong (ng 34.300 c8 phén) chiém 49% vén didu I6.

Trong dé:
- Ngudi lao déng trong doanh nghiép mua 34.300 cé phan véi gia
tri l1a: 3.430.000.000, déng; s6 c¢é phan wu dai la 17.705 cd phan.

4.4, Viéc tang (gidm) von diéu I& do Dai hdi déng ¢ déng quyét dinh
va dudc co quan Nha nubc c6 thdm quyén chdp nhan. Thi tuc xac
nhan vén diéu | thuc hién tai co quan Nha nudc c6 tham quyén.

4.5. \V/on diéu |é chi dugc sir dung cho hoat déng san xuét kinh doanh

nhu sau:

- Mua sam tai san cé dinh, may méc trang thiét bi md rong quy mé
hoat déng clia Cong ty.

- Phat trién ky thuat nghiép vu.
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- Mua c6 phiéu, trai phiéu, gop vén, lién doanh.

- Cac du trir can thiét vé dong san, bat dong san.

- Kinh doanh theo nganh nghé kinh doanh da dang ky.

4.6. Khong sif dung von diéu I& dé chia cho cac ¢ déng dudi bat ky
hinh thifc nao (trir trudng hop Dai héi déng cd déng cd quyét dinh khac
phu hodp vai quy dinh clia Phap luat).

Diéu 5:

Céng ty c6 quyén st dung vén va cac quy cta minh dé phuc vu kip
thdi nhu cdu kinh doanh theo nguyén tac hiéu qua, bao toan va sinh
lai. Trudng hop st dung ngudn vén va cac quy khac véi muc dich da
quy dinh cho cac nguén vén, quy dé thi phai theo nguyén tac hoan tra.
Viéc sl dung vén, quy dé dau tu va xay dung phai chap hanh day du
cac quy dinh ctia Nha nudc vé quan ly va dau tu.

Diéu 6:

6.1. Céng ty c6 quyén ma tai khoan tién gui, tai khoan tién vay tai cac
Ngan hang, céc té chifc tin dung va huy déng vén dudi moi hinh thic
theo quy dinh clia Phap luat. Céng ty phai chiu trach nhiém vé muc
dich va hiéu qua cta viéc vay vén, s dung vén, hoan tra vén va lai
theo dung cam két trong hop dong.

6.2. Cong ty dugdc vay vén tir du? nhan réi clia can bd cdng nhan vién
trong Céng ty. Viéc vay tra theo cac quy dinh clia Phap luat va diéu 1&
té chifc va hoat déng cla Céng ty

6.3. V& nguyén tac lai suat huy déng vén theo hinh thic vay vén, phat
hanh trai phiéu cla Céng ty theo lai suat thuc t€ nhung téi da khong
qua ty I& 1ai suat do Ngan hang Pau tu va phat trién ban hanh ap
dung déi véi timg loai hinh cho vay tuong (mg. Lai suét huy déng vén
phai dugc ghi trong khé udc hoac hgp dong vay vén va dugc hach
toan vao chi phi hoat déng tai chinh cia Céng ty.

6.4. Trach nhiém st dung va hoan tra von vay:

Viéc vay vén, huy déng vén phai dudc tinh toan can nhac ky vé hiéu
qua kinh t€. V8n vay chi dugc s dung vao muc dich san xuét kinh
doanh, nghiém cam viéc sl dung cho cac muc dich khac. Vén vay
phai dudc quan ly chat ché, kinh doanh cé hiéu qua. Céng ty c6 trach
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nhiém hoan tra vén va lai vay theo ding cam két dugc ghi trong hap
déng vay von.

Giam déc cbé trach nhiém xay dung va trinh Hoi déng quan tri Céng
ty phé duyét phuong an vay vén, huy dong vén dua trén nhu céu phuc
vu san xudét kinh doanh (bao gébm ca vén vay ngan han, vén vay trung
han va vén vay dai han) hang quy, hang nam cla coéng ty. Néu
phuong an vay von khéng c6 hiéu qua dan dén ton that tai san thi tay
theo mitc d6 tén that, nguyén nhan chl quan gay ra tén that, ngudi
phé duyét phuong an vay vén phai chiu xr ly trach nhiém theo céac
hinh thitc: Gidm hodc cat tién thudng, khéng nang béac luong (néu da
dén han), ha bac Iuong, khién trach, canh céo, théi chitc duong nhiém,
bdi thudng vat chéat theo quy dinh clia phap luat; cac sai pham, néu
cau thanh t6i pham thi phai truy ctu trach nhiém hinh su.

Diéu 7:

7.1. Céng ty dugc quyén sl dung vén, tai san, quyén sir dung dat
thuéc quyén quan ly clia Cong ty dé dau tu ra ngoai Coéng ty. Riéng
viéc st dung quyén sl dung dat dé dau tu ra ngoai Céng ty phai thuc
hién theo cac quy dinh cla Luat dat dai.

Viéc dau tu ra ngoai céng ty phai ddm bao nguyén tic hiéu qua, bao
toan va sinh 1ai, khéng anh hudng dén nhiém vu san xuét kinh doanh
clia cong ty. '

7.2. Céc hinh thic dau tu ra.ngoai Coéng ty bao gém:

- Mua trai phiéu, cé phiéu.

- Lién doanh, gép v6n c8 phan véi cac doanh nghiép khac.
- Cac hinh thitc dau tu khac theo Phap luat quy dinh.

7.3. Cong ty khéng dudc phép dau tu vao cac doanh nghiép thudc
thanh phéan kinh té khac do b, me, vo, chéng, con clia Chil tich Hoi
dong quan tri, Trudng Ban kiém soat, Giam déc, Pho Giam déc, Ké
toan trudng la ngudi quan ly diéu hanh hoac 1a ngudi sé hiu.

7.4. Hoi dong quan tri, Giam déc kiém tra, giam sat viéc s dung véon
dau tu vao doanh nghiép khac ( néu cé), chiu trach nhiém vé hiéu qua
st dung, bdo toan, phéat trién vén dau tu ra ngoai Cong ty; thu lgi
nhuén tir viéc dau tu nay; cl ngudi truc ti€p quan ly phan vén gop tai
doanh nghiép khac.
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7.5. Trudng hdp mua cd phiéu phai tuan theo cac quy dinh hién hanh
clia Phap luat.

Diéu 8. Cho thué, thé chap, cdm cé, nhugng ban tai san:

8.1. Cong ty c6 quyén cho thué, thé chap, cdm cd, nhugng ban tai san
thuéc quyén quan ly ctia Céng ty dé tai dau tu, déi méi cdng nghé (trir
nhitg tai san di thué, di muogn, gilt hd, nhan thé chap). Nhing tai san
di thué, di muon néu dugc bén cho thué, cho mugn dong y, Cong ty ¢
thé thué lai theo nguyén tic cé hiéu qud, bao toan va sinh 1ai, d@m
bao céac thl tuc theo Phéap luat.

8.2. Cong ty c6 quyén chii dong thanh Iy, nhuogng ban tai san dé thu
héi vén st dung cho muc dich san xuét kinh doanh c6 hiéu qua hon.
8.3. Tai san trudc khi nhugng ban phai dugc dinh gia, thong bao réng
rai trén phuong tién théng tin dai ching, 8 chitc ban céng khai.

8.4. Khoan chénh léch gilra sé tién thu dugc do thanh ly, nhugng ban
tai san vdi gia tri con lai cla tai san va chi phi nhugng ban tai san (néu
c6) dudc hach toan vao két qua kinh doanh ctia Céng ty.

Diéu 9: TSCPH, khau hao va sir dung von khau hao tai san.

9.1. Tai san ¢ dinh clia Cong ty bao goém tai san ¢é dinh hitu hinh va
tai san cd dinh vé hinh. Céng ty dugc quyén chd déng lua chon cac
phuong én dau tu mua sam tai san cd dinh, d6i méi thiét bi cong nghé
hoac theo ddi co c4u tai san ¢d dinh phi hop vdi muc tiéu san xuét
kinh doanh nham nang cao hiéu suat st dung tai san va hiéu qua sl
dung vén.

9.2. Tai san c6 dinh dudc quan ly, st dung theo quy dinh cla Nha
nudc va Diéu I& Céng ty. H6i déng quan tri quyét dinh mdc trich khau
hao tai san c8 dinh theo khung clia B6 tai chinh dé thu héi vén dau tu.
Toan bd von khau hao tai san cé dinh thudc vén chl sd hiu dudc
diing vao viéc tai dau tu, thay th&, déi méi tai san cé dinh va sir dung
cho nhu cau san xuat kinh doanh clia Céng ty.

9.3. Danh gia tai san:

Cong ty thuc hién viéc danh gia tai san trong céac trudng hop sau :

- Kiém ké, danh gia lai tai san theo quyét dinh ctia Nha nudc va cac
co quan c6 thdm quyén.

- Dung tai san dé gép vén lién doanh, gép cd phan (dem gbép va khi
nhan tai san).

- Diéu chinh gia dé dam bao gia tri thuc t& tai san Céng ty.
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Viéc kiém ké danh gia lai tai san phai theo ding quy dinh cla Nha
nudc. Cac khoan chénh léch tang hodc giam gia tri tai san do danh gia
lai dugc ghi tang hodc giam vén cla Cong ty.

9.4. Khi bi tén that vé tai san, Céng ty phai lap héi déng danh gia, xac
dinh gié tri bi tén that, nguyén nhan, trach nhiém va dugc x{ ly nhu
sau:

a. Néu nguyén nhan do chil quan ctlia tap thé va ca nhan thi ngudi
gay ra ton that phai bdi thudng theo quy dinh clia Phap luat.

Hé6i déng quan tri dudc quyét dinh mic béi thudng tén that vé tai
san véi mirc do tén that mdi vu viéc cb gia tri tir 50 triéu dong dén
100 triéu déng va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh ctia minh.

- Pai héi déng cd dong quyét dinh viéc bdi thudng tén that vé tai san
c6 gia tri tir 100 triéu dong trd lén.

b. Tai san da mua bao hiém néu ton that thi xr ly theo hop déng bao
hiém.

c. Gia tri t8n that sau khi bu ddp bang tién béi thudng cilia ca nhan,
tap thé, cla td chirc bao hiém néu thiéu dugc bu dap bang quy du
phong tai chinh clia Coéng ty. Truong hop quy du phong tai chinh
khéng dG bu dap thi phan thiéu dugc hach toan vao chi phi bat
thuong trong ky.

9.5. Cong ty dudc quyén chii dong thanh ly, nhugng ban nhimg tai san
kém pham chat, mat pham chat, tai san hu héng khéng c6 kha nang
phuc héi dugc, tai san lac hau ky thuat khéng cé nhu cau sl dung
hoac sl dung khéng c6 hiéu qua va khéng thé nhuong ban nguyén
trang . BG6i véi nhitng tai san chua thu hdi di vén, Giam déc lap
phuong an thanh ly trinh H6i déng quan tri phé duyét va té chirc thanh
Iy

9.6. Phu tung, phé liéu thu hdi tir tai san thanh ly néu dudc sif dung
cho san xuét kinh doanh clia Cong ty phai danh gia lai gia tri, gia tri
thu héi dudc ghi trong quyét dinh phé duyét phudng an clia Hoi déng
quan tri ho&c gidam déc Céng ty. Néu dem nhuong ban phai théng bao
cong khai va t6 chitc ddu gia theo quy dinh clia Phap luat.

Diéu 10: Quan ly hang tén kho
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10.1. Tai san luu déng la hang hoa tén kho bao gdm hang hoa mua vé
dé ban con tén kho, hang hoa mua dang di trén dudng, hang gt ban,
nguyén liéu, vat liéu, céng cu, dung ¢u tén kho ho3c da mua dang di
trén dudng, san phdm dd dang dang trong qua trinh san xuat hoac san
phdm hoan thanh nhung chua nhap kho, thanh phdm tén kho hoac
thanh pham da gt ban.

10.2. Gia hang hoa tén kho dudc xac dinh theo gia goc bao gom: Gia
mua, chi phi ché bién va cac chi phi khac cbé lién quan nhu chi phi van
chuyén, chi phi bdc x&p, chi phi bao quan, chi phi bdo hiém, thué nhap
khdu (néu cb) .. d8 dua hang hoa tén kho vé dia diém va trang thai
hién tai. N&éu gia géc ghi trén s8 k& toan cao hon gia tri thuan cé thé
thuc hién dudc thi Cang ty phai trich 1ap du phong gidm gia hang tén
kho theo quy dinh.

Viéc hach toan hang tén kho phai déng thai hach toan chi tiét ca vé
gia tri va hién vat. K& toan phai theo doi chi tiét timg thl, timg ching
loai, quy cach vat tu, hang hoa theo timg dia diém quan ly va sir dung.

10.3. Tai san Iuu ddng la cong cu, dung cu lao déng dudc phan bé gia
tri vao chi phi san xuat kinh doanh clia Céng ty trong mét hodc nhiéu
ky ké toan thi tuy tinh chat va gia tri clia tai san, khi da phan b8 hét gia
tri nhung van con s dung thi Céng ty phai md sé theo ddi chi tiét dé
quan ly. Binh ky phai tién hanh kiém ké danh gia, phan loai tai san la
hang hoa tén kho.

Diéu 11: Quan ly céng ng-

11.1. Céng ty phai md sé theo dbi cac khoan coéng no theo timg doi
tuong: Téng sé no phai thu, sé da thu dudc, sé con phai thu, téng sé
nd phai tra, sé da tra va s6 con phai trd. Thudng xuyén dén déc thu
héi ng phai thu va thanh toan no phai tra.

11.2. Trudc khi khoa sd ké toan dé lap bao cao tai chinh nam. Céng ty
phai kiém ké, déi chiéu timg khoan céng nd vdi chii ng hoac khach ng,
phan loai céng ng, loai khoan ng c6 thé tra dung thai han, khoan khé
doi hodc khdng ¢ kha nang thu héi dé cé cin clf xac dinh sé trich lap
du phong phai thu khé doi hodc cb bién phap x{ ly.

11.3. Cong ty c6 quy ché rd rang vé quan ly céng ng, quy dinh rd trach
nhiém cla timg ca nhéan trong viéc quan ly, theo doi, déi chiéu thu héi
cong ng, phan tich kha nang trd no va phan cép trong viéc st Iy cac
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khoan no khoé doi. D&i véi cac khoan nd khé doi phai lap hoi dong xr Iy
dé xac dinh rd sé tién khéng cé kha nang ddi dugc, nguyén nhan,
trach nhidm cha tap thé, ca nhan va kién nghi bién phép su ly. Hoi
déng quan tri qyuét dinh phuong an xir ly cac khoan ng khé doi co gia
tri tir 50 triéu dong trd lén, Giam déc quyét dinh cac khoan ng khé doi
cb gia tri tir triéu déng trd xudng va tu chiu trach nhiém vé quyét dinh
clia minh. Chénh léch gitra cac khoan no khéng thu dudc va khoan boi
hoan trach nhiém cia tap thé, ca nhan (néu cd) dugc bu dap bang
khoan du phong ng khé doi, quy du phong tai chinh va néu thiéu dudc
hach toan vao chi phi bat thudng trong ky.

11.4. Nhimg khach ng co6 giao dich mua, ban hang thudng xuyén véi
Céng ty cé du ng 16n thi dinh ky hodc cudi thang can tién hanh kiém
tra, d6i chi€u ( bang van ban ) timg khoan céng ng da phat sinh, da
thu hdi va s6 con ng. Cac khach hang khéng thanh toan bang tién
mat, bang chuyén khoan, ma thanh toan bang hang (trudng hop hang
ddi hang) hoac bu trif gitta ng phai thu va nd phai trd can cé di cac
ching tir hgp phap, hgp Ié lién quan nhu bién ban déi chiéu céng ng,
bién ban bu trif cdng ng..

Piéu 12: Bao toan von.

Cong ty cb trach nhiém quan ly, sir dung vén va tai san theo nguyén
tdc bdo toan va sinh 1ai. Cu thé :

12.1. Thuc hién ding ché dé quan ly, str dung von, tai san theo Quy
dinh cia Nha nudc va cla Cong ty.

12.2. Mua bao hiém tai san theo quy dinh.

12.3. Bugc hach toan vao chi phi san xuét kinh doanh, chi phi hoat

dong khac cac khoan du phong rdi ro sau day:

- Du phong gidm gia hang tén kho: La khoan du kién giam gia vat tu,
hang hoa tén kho sé xay ra trong ky kinh doanh tiép theo.

- Du phong céac khoan phai thu khé doi: La du kién cac khoan cong
ng khéng cé kha nang thu héi dudc trong téng s6 nd phai thu cla
Cong ty.

- Du phong cac khoan gidm gia chimng khoan trong hoat déng tai
chinh.

- Du phong cac khoan giam gia gilta dong Viét Nam so véi déng
ngoai té.

iy
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Viéc trich lap cac khoan du phong nay phai theo ding quy dinh
cla Luéat k& toan, Chuadn muc ké toan va hudng dan cta B4 tai chinh.

Muc ll :
Quan ly doanh thu va chi phi san xuat kinh doanh

Coéng ty co6 quyén quyét dinh gia ban sdn phdm hang hoa cla
minh va quyét dinh cac khoan chi phi phat sinh frong qua trinh hoat
déng san xudét kinh doanh. Céng ty cé quyén tu ch vé tai chinh, tu
chiu trach nhiém vé cac hoat dong san xuat kinh doanh, 18y thu bu chi
dam bao c6 |ai, tu chiu trach nhiém vé cac khoan lai, 16 trong san xuét
kinh doanh.

Doanh thu va chi phi dudc xac dinh nhu sau:

Diéu 13: Doanh thu

13.1. Doanh thu ctia céng ty bao gém doanh thu thu dudc tif hoat

déng san xuat kinh doanh truc tiép cia Cong ty:

a) Doanh thu tir hoat dong san xuét kinh doanh gém: Doanh thu ban
san phdm, hang ho4, cung (g dich vu trén thi trudng sau khi trir di
cac khoan chiét khau ban hang, giam gia hang ban, hang bi tra lai;
thu tr tro cap trg gia clia Nha nudc (néu cé).

b) Doanh thu vé hoat ddng tai chinh nhu: mua ban tin phiéu, trai
phiéu, cd phiéu, cho thué tai san, thu tir hoat dong lién doanh, lién
két, thu lai tién gui, tién lai cho vay, thu ti hoat dong mua ban
chiing khoan, thu tir nhugng ban ngoai té, hoan nhap sé du phong
giam gia ching khoan, thu tir cho thué tai san.

c) Doanh thu khac nhu: thu cac khoan no da xoa nay thu lai dugc, thu
thanh ly, nhugng ban tai san, thu do hoan nhap cac khoan du
phong da trich nam truéc nhung khéng st dung va cac khoan thu
khac.

13.2. Cac san phdm hang hoa, dich vu dem biéu tang, cho hoac tiéu
dung ngay trong néi bé Céng ty ciing phai dugc hach toan dé xac dinh
doanh thu.

Thai diém dé xac dinh doanh thu |a khi ngudi mua da chdp nhan
thanh toan, khéng phu thuéc tién da thu dudc hay chua va phai dudc
thé hién trén hoa don chimg tr.
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13.3. Cac khoan doanh thu, thu nhép néi trén dudc xac dinh theo quy
dinh tai Chuan muc s6 14 doanh thu va thu nhap khac ban hanh kém
theo quyét dinh s6 149/2001/QD-BTC ngay 31/12/2001 clia B trudng
Bo Tai chinh vé viéc ban hanh va céng bé chuan muc ké toan Viéc
Nam (dot 1) va cac van ban hudng dan thuc hién chudn muc ké toan.

Diéu 14: Chi phi

Céng ty phai hach toan day dd cac khoan chi phi phat sinh trong
nam tai chinh. Céng ty c6 quy ché cu thé ban hanh dinh mirc kinh té,
ky thuat, dinh mic lao déng, dinh mlc chi phi gian tiép, don gia tién
luong déi vai loai san pham chl dé Iam can c diéu hanh san xuét va
quan ly chi phi ctia Coéng ty.
14.1. Chi phi san xuéat clia Céng ty bao gom:
a) Chi phi nguyén liéu, vat liéu: La gia tri cla toan bé nguyén liéu, vat
liéu Cong ty st dung vao hoat déng san xuéat kinh doanh.
b) Chi phi nhién liéu, dong luc: La gia tri clia toan bd nhién liéu, dong

luc Cong ty dua vao hoat dong san xuat kinh doanh.
c) Chi phi may thi cong
d) Tién luong: La toan bd tién luong, tién cong, chi phi cé tinh chat
nhu luong ma Coéng ty phai trd cho ngudi lao déng do Hbi déng quan
tri quyét dinh.
e) Cac khoan trich nép theo quy dinh cla Nha nudc, nhu: Bao hiém
xa hoi, bao hiém y t&, kinh phi céng doan.
f) Khau hao tai san c6 dinh: La s6 kh&u hao tai san cé dinh trich theo
quy dinh cta B6 tai chinh déi vdi toan bé tai san ¢ dinh clia Cong ty.
g) Chi phi dich vu mua ngoai: La chi phi phai trd cho cac 18 chirc, ca
nhan ngoai Céng ty vé cac dich vu dugc thuc hién theo yéu cau cla
Céng ty nhu van chuyén, dién, nuéc, dién thoai, slra chita tai san cé
dinh, tu van kiém toan, quang céo, bao hiém tai san, dai ly méi gi6i, uy
thac xuat nhap khau va cac dich vu khac.
h) Chi phi khac bang tién bao gém: Thué, thué mén bai, thué si
dung dat hodc tién thué dat, thué tai nguyén, thué nha dat, chi tiép
tan, ti€p khanh tiét, giao dich déi ngoai, chi bdo hd lao déng, chi hiép
héi nganh nghé ma Coéng ty la thanh vién tham gia va cac chi phi
khac.
) Cac khoan chi phi khac Céng ty dugc phép tinh vao chi phi:
Cac khoan du phong giam gia trich lap theo quy dinh tai diéu 12 cla
quy ché nay.
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Tro cdp théi viéc cho ngudi lao dong theo quy dinh tai Nghi dinh s6
198/CP ngay 31/12/1994 cia Chinh phii quy dinh chi tiét va huéng dan
thi hanh mét s6 diéu clia Bo luat lao déng vé hdp dong lao déng.

Chi phi nghién clru khoa hoc, nghién citu d8i méi céng nghé, chi dao
tao lao déng nang cao tay nghé.

Chi cho lao dong nir theo ché do quy dinh.

Chi cho t8 chitc Pang, doan thé ( phan chénh léch thiéu sau khi Iy tir
nguén kinh phi ctia té chic nay).

Cac khoan trich trudc da cb su thoa thuan ctia co quan tai chinh.,

14.2.Céac chi phi hoat ddng khac clia Coéng ty bao gém:

Cac khoan chi phi cho viéc mua ban trai phiéu, tin phiéu, cé phiéu, chi
phi cho thué tai san, khoan tén that tai san ( phan chénh léch con thiéu
sau khi bu dap gia tri tn that bang khoan béi thudng cla ca nhan, tap
thé va quy du phong tai chinh), chi nhudng ban, thanh ly tai san ( bao
gdm ca gia tri con lai clia tai san va chi phi nhudng ban, thanh ly), chi
phi cho hoat déng lién doanh lién két, gép vén cd phan, chi phi cho
viéc thu héi cac khoan ng da xoa, chi tra lai tién vay vén kinh doanh,
chi phi dé thu tién phat va cac khoan chi phi khac.

Piéu 15:

Cong ty khéng dugc hach toan vao chi phi hoat déng san xuét kinh
doanh cac khoan chi sau day:

15.1. Cac khoan 16 do lién doanh, lién két, 16 tir hoat dong dau tu khac.

15.2. Cac khoan thiét hai dugc trg cdp hodc dudc bén gay thiét hai,
cac cong ty bao hiém béi thudng.

15.3. Chi phi di cdng tac nudc ngoai vuot dinh mic do Céng ty quy
dinh.

15.4. Cac khoan chi thuéc ndi dung chi clia cac quy phuc Igi, quy khen
thudng.

15.5. Cac khoan chi trg cap khé khan thudng xuyén, dét xuat.

15.6. Cac khoan chi thudng nhu: Thudng nang suét, thudng sang kién,
thudng ti€t kiém, thudng thi dua (cac khoan thudng nay lay trong quy
tién thudng clia céng ty)

15.7. Cac khoan chi khong lién quan dén doanh thu va thu nhap chiu
thué nhu
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: Chi ting hd dia phuong, doan thé, t6 chiic xa héi, co quan khac.

15.8. Chi phi dau tu XDCB, cac khoan chi dau tu khac.

15.9. Cac khoan chi khéng cé héa don chimng tir hop |é theo ché do
hién hanh

15.10. Cac khoan trich trudc vao chi phi ma thuc té khéng chi hét
15.11. Cac khoan tién phat vi pham giao théng, phat vi pham ché do
dang ky kinh doanh, phat do vay ng qua han, phat do vi pham ché do
ké toan théng k&, phat vé vi pham hanh chinh vé thué€ va cac khoan
phat khac

15.12 Céac khoan chi khac thudc nguén kinh phi khac dai tho.

Diéu 16: Xac dinh gia thanh san pham.

16.1. Gia thanh san xuat clia san phdm bao gém:

a) Chi phi vat tu truc ti€p: La chi phi nguyén liéu, vat liéu, vat liéu s
dung truc tiép tao ra san phdm.

d) Chi phi nhan cong truc ti€p bao gébm: Tién luong, tién cong, cac
khoan trich nép clia céng nhéan truc tiép tao ra san pham va dich vu
ma Céng ty phai nép theo quy dinh.

e) Chi phi may thi céng .

d) Chi phi san xuat chung: La céac chi phi st dung chung cho hoat
doéng san xuét truc tiép tao ra san phdm dich vu nhu : chi phi vat liéu,
céng cu lao déng nhd, khau hao tai san cd dinh thudéc phan xudng, xi
nghiép (bé phan kinh doanh); tién luong, cac khoan trich BHXH,
BHYT, KPCP cla nhéan vién phan xudng, xi nghiép (b6 phan kinh
doanh) theo quy dinh, chi bhl’ dich vu mua ngoai, chi phi khac bang
tién.

16.2. Gia thanh toan bo clia san pham, dich vu da tiéu thu bao gom:

a) Gia thanh san xuat ctia san pham da tiéu thu.

b) Chi phi ban hang: la toan bé cac chi phi co lién quan tdi viéc tiéu
thu sdn pham, dich vu, bao gém ca chi phi bao hanh san pham.

c) Chi phi quan ly doanh nghiép: La cac chi phi cho bé may quan ly,
diéu hanh doanh nghiép, cac chi phi cé lién quan dén hoat dong san
xuat kinh doanh ctia doanh nghiép nhu: chi phi céng cu lao déng nho,
khau hao tai san cé dinh phuc vu bé may quan ly va diéu hanh doanh
nghiép nhu chi phi tiép tan, giao dich, trich quy trg cdp mat viéc lam
theo Théng tu sé 82/2003/TT-BTC ngay 14/8/2003 hudng dan trich
lap, quan ly, st dung va hach toan Quy dyu phong trg cdp maét viéc
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lam, cac khoan trg cap thdi viéc cho ngudi lao déng theo quy dinh tai
Nghi dinh s& 198/CP ngay 31/12/1994 cla Chinh phi quy dinh chi tiét
va huéng dan thi hanh mét sd diéu clia Bo luat lao déng, cac khoan du
phong gidm gia trich lap theo quy dinh tai diém 12.3 diéu 12 clia Quy
ché nay.

Piéu 17:

17.1. Giam déc Cong ty chiu trach nhiém: Can cl vao cac quy dinh
clia Nha nuéce, quy dinh clla Céng ty dé xay dung va ban hanh cac
dinh miec kinh té -ky thuat, dinh mirc lao déng, dinh mifc chi phi gian
ti€p, don gia tién luong déi véi san phdm san xuét va tiéu thu, mic do
trang thiét bi clia Céng ty trén co sd dam bao tiét kiém, ha gia thanh,
nang cao nang sudt lao déng va chét luong san phdm. Mbi quy va
hang nam Céng ty phai quyét toan sé thuc t€ da sir dung vdi dinh mirc
duogc tiéu hao dé 1am cén clr xac dinh mic d6 tiét kiém hay lang phi
dé khen, thudng hay quy trach nhiém béi thudng tén that tai san. Giam
déc phai tu chiu trach nhiém vé cac quyét dinh trén ctia minh trudc Hoi
déng quan tri Cong ty va Phap luat Nha nudc.

17.2. Cong ty dudc chi quang céo, tiép thi, khuyén mai cho cac hoat
dong kinh doanh, cac khoan chi phi giao dich, tiép khach, déi ngoai,
héi nghi Cong ty va Giam déc Cong ty phai lap du toan va cé quy ché
quan ly cu thé trinh Hoi déng quan tri phé duyét .

Viéc diing chi phi hoa héng méi gidi phai can cif vao hiéu qua kinh té
do madi gidi mang lai. Khoan chi hoa héng méi gidi khéng ap dung cho
cac doi tugng la dai ly clia Cong ty, cac khach hang dudc chi dinh, cac
chifc danh quan ly Céng ty, nhing nhan vién lam nhiém vu cung (ing
vat tu, tiéu thu san phdm. Mirc hoa héng méi gidi do Giam déc quyét
dinh va chiu trach nhiém truéc Céng ty va Phap luat vé quyét dinh dé.
17.3. Déi véi nhitng khoan chi khéng ding ché d6, ngudi nao quyét
dinh khoan chi khéng ding, ngudi dé phai chiu trach nhiém boéi hoan.
Cac khoan chi vugt cac dinh mic khéng dugc duyét phai xac dinh ro
trach nhiém va cé phuong an trinh Hoéi déng quan tri Cong ty x{ ly
theo Phap luat, Quy ché ndi bd Cong ty.

Muc lll. Lgi nhuan va trich lap cac quy

Piéu 18:
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18.1. Ldi nhuén ctia Céng ty bang doanh thu trir di cac khoan chi phi
hop ly ¢6 lién quan dé&n thu nhép chiu thué cla hoat dong kinh doanh,
hoat dong tai chinh va hoat déng khac. Lgi nhuan phat sinh con bao
gém Igi nhuan nam trudc phat hién trong ndm va dugc trir di khoan 16
cac nam trudce (néu c6) da dude xac dinh trong quyét toan thué.

18.2. Loi nhuan thuc hién cta Céng ty, sau khi ndp thué thu nhap
doanh nghiép theo quy dinh cta Luéat thué thu nhap doanh nghiép va
bli ddp cac khoan 16 nam trudc khéng dudc trif vao Igi nhuan trudc
thué, dugc phan phéi theo thir tu sau:

1- Trich quy du trir bat budc: it nhat bang 5% Igi nhuén rong sau thué
dé bd sung vén diéu 1& va dé du trir tai chinh cho ndm sau cho dén
mirc bang 10% vén diéu lé.

» 2- Cac quy khac do Héi déng quan tri trinh Dai héi déng c6 déng quyét
dinh:
a. Qui khen thudng, phuc Igi
b. Qui dau tu phat trién.
c. Qui khac.
3- S6 Igi nhuan con lai sau di trir di cac khoan (1,2 ) dudc dung dé chia
|ai ¢6 phan (cé tic) cho cac cd dong theo Phuong an dudc Héi déng
quan tri xay dung va théng qua Pai hdi déng c6 déng. Tuy tinh hinh
d&dc diém kinh doanh cho phép HDQT cé thé tam (ing cb tirc cho cac
c6 dong theo thdi han 6 thang
Diéu 19:
> Dieu 19:

Cong ty st dung cac quy ctia Céng ty phai theo ké hoach s dung
dugec HGi déng quan tri quyét dinh phé duyét déi vdi qui dau tu md
réng va qui du trir bat budc hosc quyét dinh clia Giam déc Cong ty doi
vdi qui khen thudng phtc Igi, qui tro cap mat viéc lam. Muc dich sl
dung quy doanh nghiép nhu sau :

19.1. Quy du trif bat buéc:

Dé bu dap thiét hai vé tai san xay ra trong qua trinh kinh doanh, sau
khi da duoc béi thudng clia té chlc, ca nhan gay ra tén that va cla té
chitc bao hiém. D& b8 sung vén diéu |& va dé du trit tai chinh cho nam
sau, m(c trich t6i da bang 10% vén diéu lé.

19.2. Quy dau tuv md rong:
- Dé dau tu md réng quy md san xuat kinh doanh va déi mdi céng
nghé, trang thiét bi, diéu kién lam viéc clia Céng ty.
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- Dé gbp von lién doanh, mua cé phiéu, trai phiéu, mua cd phan theo
quy dinh hién hanh.

Can c(f vao nhu cau dau tu va kha nang huy dong cta quy, Hoi
déng quan tri Céng ty quyét dinh hinh thic va bién phap dau tu déi vai
cac du an dau tu da dudc theo nguyén tac co hiéu qua, bao toan va
phat trién vén.

19.3.Quy trg cap mat viéc lam:

Duing dé& chi cho viéc dao tao cong nhan vién do thay déi co cu hoac
cong nghé, dao tao nghé du phong cho lao déng nix cia Céng ty, boi
dudng nang cao trinh dé nghé nghiép cho ngudi lao déng trong cong
ty, tro cdp cho ngudi lao déng lam viéc thudng xuyén trong cong ty
nay bi mat viéc lam do cac nguyén nhan khach quan nhu lao déng déi
du thay vi d6i céng nghé, do lién doanh, do thay déi té chiic trong khi
chua bé tri cdng viéc khac hodc chua kip gidi quyét cho thdi viéc.

Mifc trg cdp cho timg trudng hdp cu thé do Giam déc quyét dinh sau
khi c6 y kién ctia Chu tich cdng doan Céng ty.

19.4. Quy khen thudng, phtc lgi:

- Dung dé thudng cudi nam hodc thudng dinh ky cho can bd céng
nhan vién trong Céng ty. Mic thudng do Giam déc Céng ty quyét dinh
trén co sd néng suat lao dong va thanh tich céng tac cia mdi can bo
cong nhan vién trong Coéng ty nhung phai nam trong ké hoach sir dung
quy khen thudng . :

- Dung dé thudng dét xuat cho nhing ca nhan, tap thé trong Céng ty
cb sang kién cai tién ky thuat, mang lai hiéu qua trong san xuét kinh
doanh.

- Thudng cho ca nhan va tap thé ngoai don vi c6 quan hé hop déng
kinh t&€ da hoan thanh tét cac diéu kién clia hop déng, da déng gbp
nhiéu cho hoat dong kinh doanh clia Céng ty. Mifc thudng do Giam
déc quyét dinh nhung phai ndm trong ké hoach st dung quy khen
thudng.

- Pau tu xdy dung hoic sifa chita, b6 sung vén xay dung cho cac
cong trinh phic Igi cong cong cia Cong ty.

- Chi cho cac hoat déng van hoa, thé thao, phuc Igi cong cong clia
tap thé can bd cbng nhan vién céng ty, phuc Igi xa hoi.

- Tro cdp kho khan thudng xuyén, dot xuat cho can bé coéng nhan
vién trong cong ty.
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- Ngoai ra c6 thé chi trg cap khod khan cho ngudi lao déng clia Céng
ty da nghi huu, mat sic lam vao hoan canh khé khan, khéng ndi
nuong tua.

Viéc stf dung quy phuc lgi do Giam déc quyét dinh sau khi tham khao
y kién clia cong doan Céng ty nhung phai nam trong ké hoach st
dung quy phuc lgi.

Diéu 20: Chia ¢é tirc.

20.1. Céng ty chi tra ¢d titc cho ¢ déng khi Coéng ty kinh doanh ¢b |4i,
da hoan thanh nghia vu nép thué vdi Nha nudc va cac nghia vu tai
chinh khac theo quy dinh cia Phap luat va ngay khi tra hét sé cé tirc
da dinh Céng ty van dam bao thanh toan di cac khoan Céng ng va
nghia vu tai san khac dén han phai tra.

20.2. Hoi déng quan tri phai l1ap danh sach ¢8 déng nhan dudc cé tirc,
xac dinh mifc cé tirc dugc trd déi véi timg ¢ phén, thdi han va hinh
thitc trd, chadm nhét la 30 ngay trudc méi lan trd c6 tirc. Thong bao tra
co titc phai dudc gli dén tat ca cac cd déng cham nhat 15 ngay truéc
khi thuc hién tra cé titc. Théng bao phai ghi rd tén Céng ty, dia chi cé
déng, mirc cd titc déi vdi timg cd phan va téng sé cd tiftc ma cé déng
d6 duge nhan, thai diém va phuong thirc tra cé tic.

20.3. Cé déng chuyén nhuong ¢d phan clia minh trong thdi gian gilta
diém két thic lap danh sach c6 déng va thai diém tra cé tirc, thi nguoi
chuyén nhuong la ngudi nhan c8 tifc tir Cong ty.

Diéu 21:

Cong ty lap k& hoach tai chinh gan lién véi ké hoach san xuéat kinh
doanh trinh H6i déng quan tri phé duyét, t6 chirc thuc hién, dinh ky
bao céo tinh hinh thuc hién ké hoach tai chinh quy, nam cho Hi déng
quan tri Cong ty.

Muc IV: C& phin, ¢ phiéu

Diéu 22:

22.1. Von diéu 1é cta Cong ty dudc chia thanh nhiéu phan béng nhau
goi la ¢é phén, chimg chi do céng ty phat hanh hoac but toan ghi sé
xac nhan quyén sd hitu mét hodc mét s& cd phan clia Cong ty goi la
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cO phiéu. Sé tién ghi trén cd phiéu 1a ménh gia c6 phiéu. Céng ty chi
phat hanh mét laoi ¢ phan phé théng ( dudi day goi tat 1a cd phan ),
ngudi s& hitu cd phan phé théng goi la c¢d déng phé théng ( dudi day
goi tat Ia cd déng).

22.1. Vén diéu & clia Cong ty dudc chia thanh 70.000 c8 phan, méi cd
phan tri gia 100.000 VND. Cé phiéu clia Céng ty c¢6 nhiéu loai ménh
gid, ménh gia téi thi€u clia mot cé phiéu bang 100.000 VND, ménh gia
t6i da clia mot ¢ phiéu bang 1.000.000.000 VND. Mbi c¢6 phan cb gia
tri ngang nhau vé moi mat.

Diéu 23: Chao ban va chuyén nhugng cé phén.

23.1. Ho6i déng quan tri quyét dinh gia chao ban cd phan. Gia chao
ban c¢8 phan khéng duoc thap hon gia tri thi trudng tai thai diém chao
ban, trirf nhimg truong hdp sau day:

- Cé phan chao ban lan dau tién sau khi dang ky kinh doanh.

- C6 phan chao ban cho tat ca cac cd déng theo ty 1& ¢ phan hién
c6 clia ho @ Cong ty.

- C& phén chao ban cho ngudi méi gidi hoic ngudi bao lanh dudc
Phap luat thira nhan. Trong trudng hop nay, gia chao ban cé phan
khéng thap hon gia thi trudng trir di phan hoa héng danh cho ngudi
moi gidi va ngudi bao lanh. Hoa héng dudc xac dinh bang ty |1é % cla
gia tri c6 phan tai thdi diém chao ban.

23.2. C6 phan da dudc ban_hodc da dudc chuyén nhudng khi ghi ding
va di céac thong tin vé tén cd déng, dia chi s6 lugng c¢6 phan, ngay
thang dang ky c8 phan vao sé dang ky cé déng thi ké tir thai diém dé
ngudi mua c8 phan hodc ngudi nhan chuyén nhuong cé phan trd
thanh c8 déng clia Céng ty.

23.3. Sau khi thanh toan di c6 phan ddng ky mua, cobng ty cép cb
phiéu theo yéu céu cla c6 déng. Coéng ty c6 thé ban cd phan ma
khéng c6 c6 phiéu. Trong trudng hop nay, viéc ghi cac théng tin vé
tén, dia chi Cong ty, sé luong cd phan chuyén nhuong, ngay thang
dang ky c6 phan, tén, dia chi cd déng vao s ding ky cd dong la di
ching thuc quyén sd hitu c6 phan cla cd déng do trong Céng ty.

23.4. Thi tuc va trinh tu chao ban c6 phan duoc thuc hién theo quy
dinh clia Phap luéat vé chiing khoan.
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23.5. C8 ddng mudn mua ban, chuyén nhuong c8 phan phai dang ky
tai tru s& chinh cia Cong ty.

23.6. Viéc chuyén nhudng cé phiéu ghi danh dugc thuc hién theo quy
dinh:

23.6.1. D6 véi ¢ phiéu clia Nha nudc dudc chuyén nhugng theo quy
dinh ctia Phap luat hién hanh.

23.6.2. Pdi vdi c¢d phiéu cha cac thanh vién Héi déng quan tri trong
thdi gian duong nhiém va trong thdi gian 2 nam sau khi théi gitr cac
chirc danh trén khéng duge chuyén nhugng (trir trudng hgp dac biét
dudc Pai hoi déng cd déng chap thuan).

23.6.3. Trong 3 nam k& tir ngay Coéng ty dudc cép gidy ching nhan
dang ky kinh doanh, cac cé déng séang lap phai cing nhau nam gilr it
nhat 20% s& ¢d phan dudc quyén chao ban, cd phiéu ghi danh cla cd
déng sang lap (khéng la thanh vién Héi ddng quan tri) chi dudc
chuyén nhudng cho ngudi khac khi dudc Hoi déng quan tri Cong ty
phé duyét.

23.6.4. D6i v6i c¢d phan thude phan vén Nha nudc ban véi gia uu dai
cho ngudi lao déng trong doanh nghiép chi dudc chuyén nhugng sau 3
nam ké tir khi mua. Trudng hop ddc biét can chuyén nhuong sé cd
phan nay trudc thoi han thi phai dugc Hbi déng quan tri céng ty chap
thuan. Céng ty uu tién mua lai theo gia thi trudng tai thai diém ban.

23.6.5. Viéc chuyén nhuong cd phiéu ghi danh phai dugc uu tién ban
cho cd déng sang lap. Ho6i déng quan tri, trong pham vi thdm quyén
cGa minh, trong thoi han 60 ngay ké tif ngay nhan dugc don cla cd
déng xin chuyén nhudng cd phiéu phai xem xét, xir ly viéc chuyén
nhuong. Trudng hap khéng chap thuan cho chuyén nhuong cé phiéu,
Ho6i déng quan tri théng bao rd Iy do cho cac ¢d déng. C6 dong du
dinh chuyén nhuong cd phiéu khéng cé quyén biéu quyét vé viéc
chuyén nhuong céac ¢ phiéu dé.

23.6.6. C8 phiéu khong ghi danh dude tu do chuy&n nhudng theo quy
dinh clia Phéap luat va clia diéu |é nay. Trong trudng hop Phap luat cho
phép, ¢6 déng Céng ty c6 quyén ban mét phan hodc toan bd sé cd
phiéu clia minh cho ca nhan hoac Phap nhan nudc ngoai theo quy
dinh cia Phap luét va ctia diéu Ié Cong ty va phai théng bao cho Hoi
déng quan tri truc 1 thang.
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23.6.7. C8 déng clia Cong ty khéng dude dung cd phiéu cia minh dé
dung vao viéc cam cbé hay bao lanh trong béat ky trudng hgp nao va
Céng ty khéng chiu trach nhiém trudc Phap luéat hay bién thir ba doi
v6i viéc ¢ déng vi pham quy dinh nay.

Diéu 24: Thira k& c& phan.

24.1. Trudng hop cé déng qua ddi, Céng ty céng nhan nhimg ngudi
sau day c6 quyén sd hitu mét phan hoic toan bd sé cd phéan cla
ngudi da mat;

- Ngudi hodc nhimng ngudi thira k& hop phap theo luat dinh va dudc
co quan Phap luat cé thdm quyén xac nhan.

- Truong hop cé nhiéu ngudi cing thira ké hap phap thi ho phai ctr
dai dién duy nhéat bang thd tuc uy quyén cé cdng ching. Coéng ty
khéng giai quyét cac trudng hap tranh chép gilta nhitng ngudi thira ké
theo Phap luat.

24.2. Ngudi hodc nhitng ngudi thira ké hgp phap néu dang ky lam chd
s& hitu cac cé phan dudc thira ké sau khi vao sé dang ky cé déng sé
trd thanh ¢ déng méi va dude hudng moi quyén Igi, nghia vu clia cac
c6 déng ma ho ké quyén.

Diéu 25: Phat hanh cb phiéu.

25.1. Viéc phat hanh thém cé phiéu phai dugc Pai héi déng cd déng
quyét dinh theo diéu |& ctia Cong ty.

25.2. C8 phiéu phat hanh thém phai ghi ddy dd cac ndi dung theo quy
dinh clia Nha nudc va phai dugc dang ky vao sé dang ky cd déng.
Diéu 26: Phat hanh trai phiéu:

26.1. Cong ty cd quyén phat hanh trai phiéu, trai phiéu chuyén déi va
cac loai trai phiéu khac theo quy dinh cta Phap luat.

26.2. Héi déng quan tri quyét dinh loai trai phiéu, tdng gia tri trai phiéu
va thdi diém phat hanh.
Diéu 27: Mua cé phan, trai phiéu

Cé phiéu, trai phiéu cla Céng ty cé thé dudc mua bang tién Viét
Nam, ngoai té tu do chuyén ddi, vang, gia tri quyén sir dung dat, gia tri
quyén s& hitu tri tué, cdng nghé, bi quyét ky thuat, va cac tai san khac
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dugt quy thanh tién déng Viet Nam tai thai diém mua cé phiéu ph
hap véi quy dinh clia Phéap luat va phai dudc thanh toan di mét lan.

Diéu 28: Mua lai c6 phén.
28.1. Mua lai ¢8 phan theo yéu cdu clia cac cd déng.

28.1.1. C6 déng biéu quyét phan ddi vé viéc té chifc lai Céng ty hodc
thay ddi quyén, nghia vu clia cac cd déng quy dinh tai Diéu lé nay cé
quyén yéu cau cong ty mua lai cd phan clia minh. Yéu cau phai bang
van ban trong doé ghi rd tén, dia chi cé dong, sé luang cd phan, gia tri
du dinh ban, ly do yéu cdu cdng ty mua lai. Yéu cau phai dudc gii dén
Céng ty trong thdi han 10 ngay ké tir ngay Pai héi déng cd déng
théng qua quyét dinh vé cac van dé néu trén.

28.1.2.Céng ty phai mua cé phan theo yéu cédu cla cd déng quy dinh
tai khoan 28.1.1 Piéu nay v6i gia thi truong hodc gia dudc dinh theo
nguyén tac quy dinh clia Céng ty trong thdi han 90 ngay ké tir ngay
nhan dudc yéu cau trong tai hodc toa an giai quyét theo quy dinh clia
Phap luat.

28.2. Mua lai ¢ phan theo quyét dinh clia Cénag ty.
Céng ty c6 quyén mua lai khéng qua 30% téng s cd phan da ban
theo quy dinh sau day:

28.2.1. Viéc mua lai hon 10% téng s6 c¢é phan da ban do Pai héi déng
cd déng quyét dinh. Trong trudng hop khac, viéc mua lai ¢é phan do
Ho6i déng quan tri quyét dinh.

28.2.2. Hoi dong quan tri quyét dinh gid mua lai ¢ phan, gia mua lai
c6 phén khéng dudc cao hon gia thi trudng tai thai diém mua lai, trir
trudng hop quy dinh tai khoan 28.2.3 diéu nay.

28.2.3. Cong ty c6 thé mua lai cé phan cla ting ¢ déng tuong (g
vdi ty 1& c8 phan cla ho trong Cong ty. Trong trudng hdp nay, quyét
dinh mua lai ¢ phan clia Céng ty phai dugc théng bao dén tat ca cac
c8 déng trong thai han 30 ngay ké tir ngay quyét dinh dé dugc théng
qua. Thong bao phai c6 tén va tru sd Coéng ty, tdng sé cd phan, gia
mua lai hodc nguyén tac dinh gia mua lai, thd tuc va thdi han dé cd
déng chao ban c¢é phéan clia ho cho Céng ty. C8 dang phai glii chao
ban c& phan ctia minh dén Céng ty trong thdi han 30 ngay ké tir ngay
thong bao.
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Diéu 29: Diéu kién thanh toan va xir ly cac c6 phén dugc mua lai

29.1. Céng ty chi dugc quyén thanh toan c8 phan dugc mua lai cho cé
déng theo quy dinh tai diéu 28 clia Qui ché nay, néu sau khi thanh
toan hét sé ¢d phan dudc mua lai, Céng ty van dam bao thanh toan da
cac khoan ng va cac nghia vu tai san khac.

29.2. Tat ca céac cd phan dudc mua lai theo quy dinh clia diéu 28 cla
Qui ché nay dudc coi la cd phan chua ban trong s c¢d phan dudc
quyén chao ban.

29.3. Sau khi thanh toan hét sé cé phan mua lai, néu téng gia tri tai
san dudc ghi trong s8 k& toan clia Céng ty gidm hon 10% thi Céng ty
phai théng bao diéu dé cho tat ca chii ng biét trong thdi han 15 ngay
ké tir ngay thanh toan hét s6 ¢ phan mua lai.

Diéu 30: Thu hdi tién thanh toan cé phdn mua lai hoic ¢ tirc.

Trudng hop thanh toan cd phan mua lai tri v6i quy dinh tai diéu 29
clia Quy ché nay hoac tra 8 tirc trai véi diéu 20 cha Quy ché nay thi
tat ca cac cd déng phai hoan trd cho Céng ty s6 tién hoac sé tai san
khac da nhéan, trudng hop cd déng khéng hoan tra dudc cho Céng ty
thi c& déng d6 va thanh vién Hoi ddng quan tri cling lién déi chiu trach
nhiém vé ng ctia Cong ty.

Muc V. Cdng tac ké toan - Théng ké - Kiém toan

Diéu 31:

Nam tai chinh clia Céng ty tinh theo nam duong lich, bat dau tu
ngay 01 thang 1 va két thic vao ngay 31 thang 12 hang nam. Nam tai
chinh dau tién bat dau tir ngay Coéng ty chinh thitc thanh lap va két
thuc ngay 31 thang 12 nam dé.

Ky ké toan trong nién do ké toan la:

- Thang, tinh tir ngay 1 dén hét ngay cudi cung cla thang.

- Quy tinh tir ngay 1 thang dau quy dén hét ngay cudi cling clia

thang cudi quy.

Coéng ty c6 nghia vu thuc hién ding Luat ké toan, Chuan muc
ké toan, kiém toan va co ché tai chinh do Nha nudc quy dinh, lap va
gui bao cao quyét toan quy, nam dung mau biéu, thdi gian quy dinh,
chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xac ciia sé liéu, tai liéu. Bao
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cao quyét toan tai chinh téng hdp nam clia Céng ty gém cac mau biéu
theo quy dinh cu thé trong Chudn muc ké& toan. Ngoai ra Cong ty ban
hanh hé théng mau biéu béo céo quan tri theo yéu cau quan ly.

Bao cao ké toan, théng ké phai chinh xac. Tinh toan cac chi tiéu
phai theo dung néi dung va phuong phap trong Chuan muc ké toan va
quy dinh ctia Téng cuc Théng ké. Bao cao ké toan, théng ké phai lap
trén cd sd sd liéu clia cac s6 ké toan, théng ké cac chimng tir. Nhimg
ngudi c6 nhiém vu lap va ky duyét cac bao cao ké toan, théng ké phai
chiu trach nhiém vé su chinh xac ciia sé liéu thude pham vi chifc nang
cta minh.

Pinh ky két thic nam tai chinh, Céng ty phai tién hanh kiém ké tai
san va vén hién cé. Kiém ké, déi chiéu cdng ng, xac dinh chinh xac sé
tai san thira, thiéu, tai san & dong, mat pham chat, nguyén nhan va xu
ly trach nhiém, déng thai d€ c6 cén cilf 1ap bao céo tai chinh clia don
Vi,

Giam déc chiu trach nhiém lap quyét toan ndm cltia Céng ty dé trinh
Hoi dong quan tri théng qua, cong bé cong khai tinh hinh tai chinh cla
Céng ty theo hudng dan clia Bo Tai chinh va chiu trach nhiém trudc
Phéap luat vé cac sé liéu da cong bd. Cac ban bao cao nay phai gli
dén Hoi déng quan tri Cong ty, Ban kiém soat Cong ty it nhat trudc 15
ngay cua ky Dai hoi thudng nién.

Sau dai héi, cac van ban, bién ban dai héi déng cé déng va tat ca
cac ching tur cé lién quan phai dudc luu gilr tai Cong ty theo quy dinh
cla Luat ké toan va theo Phap luat clia Nha nuéc.

Céng ty phai té chirc thuc hién céng tac kiém toan néi bo theo quy
dinh cla B& Tai chinh nham phuc vu céng tac diéu hanh cla Giam
déc Cong ty va cong tac gidm sat, kiém tra clia Hoi déng quan tri.
Truong hop céan thiét c6 thé thué co quan kiém toan déc lap xac nhan.

Tai liéu ké toan bao gém céac chimg tir ké toan, sé ké toan, bao cao
ké toan va cac tai liéu khac cd lién quan dén ké toan. Tai liéu ké toan
phai dugc phan loai, sdp xép, bao quan chu dao, an toan theo ding
quyét dinh s6 289/QD-BTC ciia B6 trudng Bo Tai chinh ban hanh ngay
29/12/2000 vé viéc ban hanh ché do luu trir tai liéu ké toan. Tai liéu ké
toan clia moi nién dd ké& toan phai duoc dua vao luu trir cham nhat
sau mot thang sau khi bao cao quyét toan nam dudc duyét. Viéc sl
dung tai liéu k& toan da dua vao luu trir phai ¢ su déng y clia K& toan
truong. Néu dem tai liéu ké toan ra ngoai don vi, phai dudc K& toan
trudng déng y va Gidam déc Céng ty ky vao gidy dong Y.
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BPon vi, ca nhan nao vi pham sé bi x ly theo quy dinh cla Phap luat.

Diéu 32: Céng khai théng tin vé Céng ty.

Trong thai han 90 ngay, ké tif ngay két thiic nam tai chinh, Céng ty
c6 phan phai glfi bao céo tai chinh hang ndm da dugc Dai héi déng cé
déng théng qua dén co quan thué va cd quan dang ky kinh doanh.

Tém tat ndi dung bao céo tai chinh hanh nam phai duge théng bao
dén tat ca cac cd dong.

Pieu 33:

Céac hoat déng kinh té phéat sinh dugc phan anh bang Béng Viét
Nam, néu c6 phat sinh ngoai té phai quy déi ra Déng Viét Nam theo ty
gia giao dich binh quan trén thi truong ngoai té lién Ngan hang do
Ngan hang Nha nuédc Viét Nam céng bé tai thai diém phat sinh nghiép
vu.

Muc VI. Céng tac ké hoach tai chinh

Piéu3d:

Giam d6c Coéng ty xay dung ké hoach tai chinh hang nam phu hop
v@i ké hoach san xuét kinh doanh trinh Hoi déng quan tri Céng ty
théng qua. Hang quy va cuéi nam, Céng ty 1ap bao céo tinh hinh thuc
hién ké hoach tai chinh theo biéu mau do Céng ty quy dinh. Giam déc
duyét ké& hoach tai chinh, kiém tra, giam sat, t6ng hop tinh hinh thuc
hién cac chi tiéu ké hoach da dé ra.

Piéu 35:

Giam déc Céng ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac thuc cla
sO liéu bdo cdo dé tranh cling mét su viéc c6 cac s liéu bao cao
Coéng ty khac nhau (d&c biét sé liéu thuc hién). Yéu céu trudng céc
phong, ban nghiép vu chifc nang kiém tra kj dé c6 su théng nhat sd
liéu gitra cac bd phan trong cong ty va trong bao cao.

CHUONG Ili

CHE DO KHEN THUGNG VA KY LUAT
VE QUAN LY TAI CHINH
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Diéu 36:

36.1. Néu Céng ty lién tuc trong 3 nam lién hoan thanh nghia vu
nop thué theo luat dinh, c6 lai hodc giam 16 va ty suét Igi nhuén nam
sau cao hon nam trudc, bao toan va phat trién vén thi cac thanh vién
H6i déng quan tri, Giam déc dudc tang mirc tién thudng déng thoi
dudc xem xét nang bac luong trude thai han.

36.2. Néu Céng ty bi thua 16 thi Giam déc bao céo giai trinh véi Hoi
déng quan tri néu rd mic 16, nguyén nhan va trach nhiém cla Hoi
déng quan tri, Giam déc va cb phuang an khac phuc.

Tuy theo mitc d6 16, sé nam bi 16, nguy&n nhan chl quan gay ra
I6 va mifc d6 trach nhiém cu thé clia Chl tich, cac thanh vién Hoi
déng quan tri, Giam déc céng ty phai bi x( ly theo cac hinh thifc sau:
Giam hoéc cat tién thudng, khéng nang béc luong (néu da dén han),
ha bac luong, khién trach, canh céo, théi chitc duong nhiém, néu
nguyén nhan la cac sai pham cau thanh yéu té tdi pham thi truy cliu
trach nhiém hinh su.

36.3. Khi thuc hién du an dau tu khéng mang lai hiéu qua kinh té, dan
dén khéng thu héi dugc vén hoac khéng trad dudc no vay theo khé udc
hay hop déng vay von thi cac thiét hai do chd quan gay ra, tuy theo
tinh chat, mirc do vi pham va trong pham vi trach nhiém sé bi x ly
hanh chinh va béi thudng vat chat theo quy dinh clia Phap luat. Nhimmg
thanh vién Hoi déng quan tri c6 y kién bao Iuu khac véi du an dude
phé duyét thi khéng phai x{ ly trach nhiém theo cac hinh thirc trén.

36.4. Khong chap hanh ché dé bao cao tai chinh, bdo cao céng khai
tai chinh sai su that, khong thuc hién hoac vi pham quy ché nay thi Hoi
dong quan tri, Giam déc Cong ty bi xir ly hanh chinh tuy theo tinh chat
va mic d6 vi pham, néu gay ra thiét hai vé vat chat thi phai boi thuang
theo quy dinh clia Phap luét.

36.5. Phé Giam déc Céng ty dudc uy quyén thay mat Giam déc phu
trach theo timg linh vuc dugc giao cling dudgc khen thudng hay bi xir
phat theo dé nghi ciia Giam ddc.

36.6. Ké toan trudng Céng ty ngoai viéc phai thuc hién theo quy ché
nay con phai thuc hién theo Luat ké toan, Diéu Ié t3 chifc ké toan Nha
nudc va cing dudc khen thudng hoac xir phat theo quyét dinh cla
Cht tich Hoi déng quan tri.
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36.7. Céc trudng phong, ban tham muu gilp viéc cho Giam déc ciing
duoc khen thudng hay x(f phat theo dé nghi clia Giam déc.
Cac céa nhan cé lién quan dén viéc quan ly tai chinh ciing dudc khen
thudng hoac x{ phat.
Ngudi quyét dinh b8 nhiém 1a ngudi quyét dinh khen thudng va xir
phat.
Cac sai pham trén day néu cau thanh tdi pham thi bi truy clu trach
nhiém hinh su.

CHUONG IV : PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 37: Quy ché Tai chinh clia Céng ty do Giam déc xay dung va
Hoi déng quan tri ban hanh. Trudng hdp can bd sung, stfa déi Quy ché tai
chinh clia Céng ty, Giam déc phai trinh Hoi déng quan tri ky slra déi, bd
sung.

Diéu 38: Ngoai nhiing quy dinh trén day, Céng ty phai thuc hién
day di cac quy ché tai chinh hién hanh clia Nha nuéc.

Diéu 39 : Quy ché& nay cé hiéu luc tir k& tit ngay 01/09/2004, cac
quy dinh khac trai véi quy ché nay déu bi bai bo.

Diéu 40: Giam déc, cac phé Giam ddc, cac éng trudng, phé phong
ban chifc nang nghiép vu chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay. Trong
qua trinh thuc hién néu cé vudng mac, cac don vi phan anh kip thai vé
Coéng ty thdng qua phong Tafl chinh ké toan dé nghién c(tu huéng dan bd
sung./.
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